
http://mesfichespratiques.free.fr Page 1 

 
 
 
 
 

 

Découper un clip audio ou vidéo 
 

Afin de raccourcir votre fichier audio, pour respecter le minutage de votre diaporama, vous pouvez 
supprimer une partie au début ou à la fin du clip afin d’en conserver un extrait.  
 

Attention : vous ne pouvez découper que des vidéos que vous avez insérées à partir de votre 
ordinateur. Cette fonctionnalité n’est pas disponible pour les vidéos insérées à partir du web. 
 

1. Découper un clip audio 
 

• Sélectionnez le fichier audio que vous avez insérer 

• L’onglet Lecture s’affiche, dans le groupe Edition, cliquez sur 
Découper l‘audio 

 
La boîte de dialogue Découper l’audio s’affiche : 

 
 
 
 
 
 
 
 
Le départ est représenté par la marque verte (à gauche) et la fin du clip par la marque rouge. 
 

• Cliquez sur le bouton Lecture,  

• Pour découper le début du clip audio, cliquez sur le point de départ, une flèche à deux pointes 
apparaît (en bleu) et faites glisser la flèche à la position de départ souhaitée pour le début du clip.  

• Pour découper la fin du clip audio, cliquez sur la flèche rouge et faites glisser la flèche à la position 
de fin du clip audio. 

Dans l’exemple, l’heure du début du clip est de 00 :00 et l’heure de fin est de 02 :37, écoutez votre clip et 
précisez une valeur dans ces zones ou déplacez les curseurs situés sur la barre de lecture. 

• La durée totale s’affiche dans la partie supérieure de la boîte de dialogue.  
• Cliquez sur OK lorsque vous êtes satisfait. 
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2. Découper un clip vidéo 
 

• Sélectionnez le fichier vidéo que vous avez insérer 

• L’onglet Lecture s’affiche, dans le groupe Edition, cliquez sur 
Découper la vidéo 

 
 
La boîte de dialogue Découper l’audio s’affiche : 
 

• Cliquez sur le bouton Lecture,  
• Pour découper le début du clip vidéo, cliquez sur le point de départ, une flèche à deux pointes 

apparaît (en bleu) et faites glisser la flèche à la position de départ souhaitée pour le début du clip.  

• Pour découper la fin du clip vidéo, cliquez sur la flèche rouge et faites glisser la flèche à la position 
de fin du clip audio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dans l’exemple, l’heure du début du clip est de 00 :00 et l’heure de fin est de 00 :44, regardez votre clip 
et précisez une valeur dans ces zones ou déplacez les curseurs situés sur la barre de lecture. 

• La durée totale s’affiche dans la partie supérieure de la boîte de dialogue.  
• Cliquez sur OK lorsque vous êtes satisfait. 

 
  
Remarque : vous pouvez utiliser les boutons pour ajuster l’emplacement d’une marque, 

pour un clip audio ou vidéo. 

 


